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附件 2：

教育质量评估管理系统
（本科教育教学审核评估）

材料清单填报说明
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1.填报材料清单
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2.学校基本情况

2.1 学校网站（当前）

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。提供学校网站或体现相关评估过程的网页链接。
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2.2 院系设置清单（当前）

单位

名称
工号

党务

负责

人

党务

负责

人职

务

党务负

责人办

公地点

党务负

责人办

公电话

党务负责

人手机

工

号

行政负

责人

行政负责

人职务

行政负责人

办公地点

行政负责

人办公电

话

行政负责

人手机

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

单位名称：与本科状态数据表 1-3.学校教学科研单位中的教学科研单位名称保持一致，可结合实际情况进行补充。

工号：与本科状态数据表表 1-5-1.教职工基本信息中的工号保持一致，可结合实际情况进行补充。

党务负责人、行政负责人：填正职。

2.3部门设置（当前）

部门名称 主要职能 工号 负责人 负责人职务 办公地点 办公电话 手机

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

部门名称、主要职能：与本科状态数据表 1-2.学校相关党政单位的党政机关单位名称保持一致，可结合实际情况进行补充。

工号：与本科状态数据表 1-5-1.教职工基本信息中的工号保持一致，可结合实际情况进行补充。

负责人、负责人职务：填正职。
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2.4校园地图（当前）

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。
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2.5学校校历（当前）

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。
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2.6作息时间（当前）

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。
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2.7上课课表（当前）

课程

名称

课程

号

工

号

授课

教师

授课

教师

职称

开课

单位

学年/学

期

上课

班级

上课

日期

上课

节次

起止

时间

上课

地点

上课

校区

主要上课校

内专业（大

类）

是否支持线上

听课

2025-2026

学年秋季

例：

05-09
例：1-2

例：

8:00-9

:40

下拉选择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况：审核评估期间课表。

上课课表：填写依据为教务处下发的课表。

课程名称、授课教师、开课单位、上课班级、上课地点、上课校区：与教务处下发课表保持一致。

课程号：与材料清单表 5.2 课程清单（当前）保持一致。

工号、授课教师职称：与材料清单表 5.10教师名单（当前）保持一致。

上课日期: 线上及线下审核评估期间的课表

起止时间：按照上课节次时间（参照校历）

主要上课校内专业（大类）：与材料清单表 5.1 专业清单（当前）中的校内专业（大类）名称保持一致。
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2.8公共资料

按需要上传，如：最新版培养方案、课程大纲、教学管理文件、质量保障机制等教学基本资料。

上轮审核/合格评估报告

上轮整改报告或情况说明

上轮审核评估：2017 年吉首大学本科教学工作审核评估
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3.本科教学质量报告（近三年）

统计时点为近 3 年：即 2024、2023、2022。



— 12—

4.自评报告及支撑材料

备注：需上传自评报告 PDF 文档和在文本框内填写。
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5.材料清单

5.1专业清单（当前）

校内专

业（大

类）名

称

专

业

名

称

专

业

代

码

所

在

院

系

名

称

学制

允许

修业

年限

工

号

负

责

人

负责人

职称

授予

学科

门类

首次

招生

年份

招

生

方

式

招

生

状

态

专

任

教

师

人

数

在

校

学

生

人

数

是否

通过

教育

部工

程教

育认

证

是否通

过教育

部师范

类专业

认证

（二级

及以

上）

是否

通过

教育

部医

学专

业认

证

是否

在专

业认

证有

效期

内

是

否

入

选

国

家

一

流

专

业

建

设

点

是

否

入

选

省

级

一

流

专

业

建

设

点

例：4 例：6
下拉

选择

例：

2019

下

拉

选

择

下拉

选择

下拉选

择

下拉

选择

下拉

选择

下

拉

选

择

下

拉

选

择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

校内专业（大类）名称：与本科状态数据表 1-4-1.专业基本情况的校内专业名称保持一致，可结合实际情况进行补充。

专业名称：与本科状态数据表 1-4-1.专业基本情况的专业名称保持一致，可结合实际情况进行补充。
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专业代码：与本科状态数据表 1-4-1.专业基本情况的专业代码保持一致，可结合实际情况进行补充。

所在院系名称：与本科状态数据表 1-4-1.专业基本情况的所属单位名称保持一致，可结合实际情况进行补充。

学制、允许修业年限、授予学科门类、首次招生年份、招生状态：与本科状态数据表 1-4-1.专业基本情况保持一致，结合实际情况进

行补充。

招生方式：根据实际情况填写“普通招生”“自主招生”“强基计划招生”“保送生”“艺术、体育类招生”“军事、公安类招生”

“公费（免费）师范生”“民族班、民族预科班招生”“定向生”等中的一个或若干个。

负责人、负责人职称：依据审核评估参评时情况，可结合实际情况进行补充。

专任教师人数：与本科状态数据表 1-5-2.教职工其他信息的任教类型保持一致，可结合实际情况进行补充。

在校学生人数：统计截止时间 2025年 9 月 30日（需要定一个具体时间）。

是否通过教育部工程教育认证、是否通过教育部师范类专业认证（二级及以上）、是否通过教育部医学专业认证、是否在专业认证有

效期内。

是否入选国家一流专业建设点、是否入选省级一流专业建设点：与本科状态数据表 4-3.优势（一流）专业情况保持一致，可结合实际

情况进行补充。
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5.2课程清单（当前）

课程

名称

课程

号

课

程

类

别

课程

性质

考核

方式
学分

总学

时

开课

单位

名称

上课校内专业

（大类）名称

课程负

责人工

号

课程

负责

人

课程负

责人职

称

开课

学期

是否入

选国家

一流课

程

是否

入选

省级

一流

课程

下拉

选择

下拉

选择
例：2 例：32

说明：根据实际

情况选择是否

填写本项

例：

春

下拉选

择

下拉

选择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况：特指审核评估所在学期及上学期的课程清单，即 2025年春季学期、2025年秋季学期。

课程名称、课程号、课程类别、课程性质、考核方式、学分、总学时、开课单位名称：新采集，各字段解释参照本科状态数据表 5-1-1。

上课校内专业（大类）名称：要求填写，与材料清单表 5.1 专业清单（当前）保持一致。

课程负责人、课程负责人工号：主要是指一流课程负责人，非一流课程原则上填写该课程的教学大纲执笔人或根据实际情况填报。

课程负责人职称：依据审核评估参评时情况，可结合实际情况进行补充。

开课学期：2025 年春、2025年秋
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5.3毕业设计（论文）清单(近两届)

学号 学

生

姓

名

毕业

年份

班

级

毕业论文

（设计）题

目

毕业论文

（设计）

类别

毕业论文

（设计）

成绩

指导

教师

姓名

工

号

指导

教师

职称

所属

院系

名称

所属

校内

专业

（大

类）名

称

是否实

现电子

化管理

毕业论

文（设

计）考核

材料存

放地点

毕业论

文（设

计）考

核材料

是否齐

全

毕业

论文

（设

计）考

核材

料管

理负

责人

例：

2020

下拉选择 下拉选

择

统计时点为近两届：即 2025 届、2024 届。

学号、学生姓名、毕业论文（设计）题目、毕业论文（设计）成绩、指导教师姓名、工号、指导教师职称：与本科状态数据表 5-2.学

生毕业综合训练情况保持一致，可结合实际情况进行补充。

班级：按教务系统数据填写

毕业论文（设计）类别：结合实际情况分类为：工程设计类、理论研究/论文类。

所属院系名称、所属校内专业（大类）名称：与材料清单表 5.1 专业清单（当前）保持一致。

是否实现电子化管理：是、否

毕业论文（设计）考核材料存放地点：具体存放地点
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毕业论文（设计）考核材料是否齐全：是、否。具体参照《关于做好本科教育教学审核评估教学档案自查自纠工作的通知》中，毕业

论文（设计）考核材料归档要求评定。考核材料归档清单如下所示：
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5.4 试卷清单(近四个学期，两学期制)

课

程

名

称

课

程

号

课

程

类

别

开

课

单

位

名

称

所属校内

专业（大

类）名称

任

课

教

师

工

号

任课

教师

职称

班

级

学

年

学

期

试

卷

份

数

考

试

方

式

是否

能上

传考

核分

析及

试卷

样本

课程

考核

材料

存放

地点

课程

考核

材料

是否

齐全

课程

考核

材料

管理

负责

人

学生

是否

选课

学

生

名

单

备

注

下

拉

选

择

说明：根

据实际情

况选择是

否填写本

项

说

明：

根

据

实

际

情

况

选

择

是

否

填

写

本

项

例：

201

9-2

020

例：

春

下

拉

选

择

下拉

选择

如选

择

“是

”，

则需

填写

学生

名单

字段

填

写

学

号，

学

号

与

学

号

之

间，

用

逗

号

分

隔

统计时点为近四个学期：2023年秋、2024 年春，2024年秋、2025 年春。
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课程类别、开课单位名称、所属校内专业（大类）名称、任课教师、任课教师工号：对应指定学期，与本科状态数据表 5-1-1.开课情

况保持一致。

任课教师职称：对应指定学期时的职称。

班级：课程考核材料归档档案袋对应班级，班级名称需要细化到行政班，行政班名称与教务系统行政班级名称一致。

学年：2022-2023、2023-2024。

学期：2023 年秋、2024年春，2024 年秋、2025年春。

试卷份数：课程考核材料归档档案袋对应份数

是否能上传考核分析及试卷样本：是、否。

课程考核材料存放存放地点：具体存放地点

课程考核材料是否齐全：是、后。具体参照《关于做好本科教育教学审核评估教学档案自查自纠工作的通知》中，课程考核材料归档

要求评定。考核材料归档清单如下所示。

注：补考和重修试卷需纳入表内。以课程和班级为单位，或根据学院工作实际自行决定。建议将学号整理填入备注栏，以英文逗号分

隔，便于评估检查时能快速检索到。
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5.5 实验室清单(当前)

实验室名称 性质 所属单位名称 是否与外单位共

建

使用面积（平

方米）

主要面向校内

专业（大类）

名称

每次可接纳学生

数

全年已接纳学生

总数

说明：实验教学

中心需拆分为单

个实验室（实验

房间）填报

下拉选

择

下拉选择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。具体时间段由学校确定。

实验室名称、性质、所属单位名称、使用面积（平方米）：与本科状态数据表 1-7-1.，本科实验场所保持一致，可结合实际情况进行

补充。

主要面向校内专业（大类）名称：与本科状态数据表-1-3.分专业（大类）专业实验课情况，校内专业（大类）名称保持一致，可结合

实际情况进行补充。

每次可接纳学生数：可以为具体人数，也可以为数量区间段。

全年已接纳学生总数：全年已接纳学生人次数。
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5.6实习实训基地清单（当前）

基地名

称

地址 建立年

份

校内联系

人

校内联系

人联系方

式

基地联系

人

基地联

系人联

系方式

主要面向

校内专业

（大类）

名称

每次可接纳学生

数

全年已接纳学

生总数

例：1995

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。具体时间段由学校确定。

基地名称、建立年份主、要面向校内专业（大类）名称：与本科状态数据表 2-4.校内外实习、实践、实训基地，面向校内专业保持一

致，可结合实际情况进行补充。

地址：具体地址。

校内联系人：教务处定

基地联系人：教务处定

校内联系人联系方式、基地联系人联系方式：办公室电话或个人电话号码（保证能及时联系）。

全年已接纳学生总数：全年已接纳学生人次数。以本科状态数据表 2-4.校内外实习、实践、实训基地为基础，审核评估参评时情况，

可结合实际情况进行补充。
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5.7用人单位清单（毕业满 1 年）

院 校 名

称

用人单位名

称

用人单位性质 联系人 联 系 方

式

接收毕业 1年学生人数 随机列出 5位毕业 1年的学生名

单

备注

张三（专业）、李四（专业）

毕业满 1 年：2024届。

院校名称：吉首大学。

用人单位名称：单位全称。

用人单位性质：机关、科研设计单位、高等教育单位、中初教育单位、医疗卫生单位、其他事业单位、国有企业、三资企业、其他企

业、部队、农村建制村、城镇社区、其他（参考来源 6-5.应届本科毕业生去向落实情况）

联系人：招生就业处定

联系方式：招生就业处定

接收毕业 1 年学生人数：该单位接收毕业 1年学生人数。

随机列出 5 位毕业 1 年的学生名单：每位学生分行填写。

用人单位清单样本量要求：用人单位以毕业时签约单位为准，选择接收毕业生人数排在前 50的用人单位。
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5.7用人单位清单（毕业满 5 年）

院 校 名

称

用人单位名

称

用人单位性质 联系人 联 系 方

式

接收毕业 5年学生人数 随机列出 5位毕业 5年的学生名

单

备注

张三（专业）、李四（专业）

毕业满 5 年：2020届。

院校名称：吉首大学。

用人单位名称：单位全称。

用人单位性质：机关、科研设计单位、高等教育单位、中初教育单位、医疗卫生单位、其他事业单位、国有企业、三资企业、其他企

业、部队、农村建制村、城镇社区、其他？（参考来源 6-5.应届本科毕业生去向落实情况）

联系人：招生就业处定

联系方式：招生就业处定

接收毕业 5 年学生人数：该单位接收毕业 5年学生人数。

随机列出 5 位毕业 5 年的学生名单：每位学生分行填写。

用人单位清单样本量要求：用人单位以毕业时签约单位为准，选择接收毕业生人数排在前 50的用人单位。
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5.8学生名单（当前）

学号 姓名 性别 民族 政治面

貌

生源地 所在院系名

称

校内专业

（大类）名

称

班

级

年级 入学年

份

学制

下拉选

择

下拉选

择

下拉选

择

下拉选

择

例：大

一年

级

例：2020 例：4

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

学号、姓名、性别：校内专业（大类）名称、入学年份：与本科状态数据表 1-6.本科生基本情况，保持一致，可结合实际情况进行补

充。

民族、政治面貌、生源地：下拉选择。

所在院系名称、学制：与材料清单表 5.1专业清单（当前）保持一致。

班级：与教务系统保持一致。

年级：见示例。

注：学生统计范围为具有学籍的全日制在校本科生。
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5.9毕业生名单（毕业满 1年）

院校名

称

姓名 性别 出生年月 毕业专

业

毕业届别 联系方

式

工作单

位名称

工作单

位联系

人

工作单位联

系人电话

备注

填写示例：199801 填写示例：2024

统计时点为毕业满 1 年，即 2024届。

院校名称：吉首大学。

毕业专业：毕业证书上的专业名称

备注：学校可备注本科毕业后有海外留学或到其他学校继续深造的毕业生情况，以便从更多维度视角反观本校本科人才培养情况。

毕业生名单抽取样本量要求：毕业满 1年样本量，按学校当年毕业生人数（含升学）每个专业 5%进行随机抽取（全校样本总量不足

100人的，按 100 人抽取）；毕业满 1 年名单，学生中心一般不晚于线上评估开始前，按每个专业 5%进行随机抽取后提供给学校作为

参考，学校可在此基础上补充。
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5.9毕业生名单（毕业满 5年）

院校名

称

姓名 性别 出生年月 毕业专

业

毕业届别 联系方

式

工作单

位名称

工作单

位联系

人

工作单位联

系人电话

备注

填写示例：199801 填写示例：2020

统计时点为毕业满 5 年，即 2020届。

院校名称：吉首大学

毕业专业：毕业证书上的专业名称

备注：学校可备注本科毕业后有海外留学或到其他学校继续深造的毕业生情况，以便从更多维度视角反观本校本科人才培养情况。

毕业生名单抽取样本量要求：毕业满 5 年样本量，按学校当年毕业生人数（含升学）每个专业 5%进行随机抽取（全校样本总量不足

100人的，按 100人抽取）。
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5.10教师名单（当前）

教职

工号

姓

名

性

别

国

籍

出生

年月

入校

年月
职称 学历

学

位

所在

院系

名称

任教

类型

任教校内

专业（大

类）名称

是否属实

验技术人

员

是否属双师

双能型

是否有

工程背

景

是否有

行业背

景

例：

19710

1

例：

20010

1

下拉

选择

下

拉

选

择

下拉

选择

说明：前项

未选择“专

业课”则该

项不填

下拉选择 下拉选择
下拉选

择

下拉选

择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

教师名单：填写专任教师（含未授课专任教师）。

教职工号、姓名、性别、国籍、出生年月、入校年月、职称、学历、学位、所在院系名称：与本科状态数据表 1-5-1.教职工基本信息，

保持一致，可结合实际情况进行补充。

任教类型：公共课、专业课、只承担专科或硕博教学任务、不承担教学任务。

任教校内专业（大类）名称：与本科状态数据表 1-5-2.教职工其他信息，保持一致，可结合实际情况进行补充。任教类型未选择“专

业课”则该项不填。

是否属实验技术人员、是否属双师双能型、是否有工程背景、是否有行业背景：与本科状态数据表 1-5-2.教职工其他信息，保持一致，

可结合实际情况进行补充。
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5.11校领导名单（现职）

姓名 性别 出生年

月

现任职

务

任职时

间

专业技术职

称

学历 学位 分管工

作

下拉选

择

例：

197101

填报到

“年”
下拉选

择

下拉选

择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

校领导：指学校领导班子成员。

姓名、现任职务、任职时间、分管工作：与本科状态数据表 3-1.校领导基本信息，保持一致，可结合实际情况进行补充。

性别、出生年月、专业技术职称、学历学位：与本科状态数据表 1-5-1.教职工基本信息，保持一致，可结合实际情况进行补充。
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5.12部门负责人名单（现职）

教职工

号

姓名 性别 出生年

月

入校年

月

职称 职务 管理人员类

别

学历 学位 所在单位名

称

下拉选

择

例：

197101

例：

200101

下拉选择 下拉选

择

下拉选

择

统计时点为当前，即审核评估参评时情况。

部门负责人：包含职能部门及二级学院主要负责人。

职务：填正职。

教职工号、姓名、管理人员、类别所在单位名称：与本科状态数据表 3-2.相关管理人员基本信息，保持一致，可结合实际情况进行补

充。

性别、出生年月、入校年月、职称、学历、学位：与本科状态数据表 1-5-1.教职工基本信息，保持一致，可结合实际情况进行补充。



— 31—

6.特色材料


