青果教务系统教师登录学生成绩操作步骤：
1、 进入吉首大学教务处主页（jwc.jsu.edu.cn）---------点青果系统进入

2、 身份（选择教师教辅人员）-----工号（教师自己的职工号）---密码（也是教师自己的职工号，进去系统后自己再修改密码和个人基本信息）
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3、选择成绩录入
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4、点录入学生成绩------然后点[image: image3.png]EEHIE-EORSEHE
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5、点右上检索按钮----出现录入课程
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6、设置课程成绩比例（如设置：平时成绩30%，期末成绩70%）。

（1）如果每门课程设置的比例是一样的，在左上“全选”上打√，输入相关设定值后，所有课程统一设置。
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点右边向下的箭头[image: image7.png]


，设定好比例的课程就出来了。
（2）如果每门课程设置的比例不一样，在相应的课程前选上打√，依次设置各门课程的比例。点右边向下的箭头[image: image8.png]


，设定好比例的课程就出来了。
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7、点[image: image12.png]TIRAETR L URBIEAT A Rk



，点右边检索，出现录入课程
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8、点录入（提醒大家注意：部分成绩登录或全部成绩登录后点[image: image14.png]RS



，成绩将暂时保存，经仔细核对无误后才能点[image: image15.png]TR | |



，否则提交后，就无法退回重新录入学生成绩，只能依据学生成绩修改相关规定，经领导审批后方可来教务处学籍管理科或张家界校区教学办进行修改）
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9、打印学生成绩，点[image: image17.png]=1 FTENRE&ERAAR
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，点检索出学生成绩后，就可以打印学生成绩册。
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